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Formateur certifié
Consultant en Bureautique

Formateur expérimenté et certifié ENI, jJaccompagne étudiants et professionnels dans la
maitrise de la bureautique, de la gestion et des outils numériques.
Spécialiste de I'enseignement post-bac, je transmets avec pédagogie active et ludique des
compétences directement mobilisables en entreprise.

Avril 2013 —Ace jour MON FORMATEUR, NATIONAL

Formation, services et conseils aux entreprises www.monformateur.fr

Organisme de formation certifié Qualiopi. Formateur de Gérants non-salariés, Demandeurs
d'emploi, Salariés, Public en reconversion professionnelle, Jeunes adultes (Sciences-Po
Strasbourg, Amos Sport Business School Nantes, ESDM Nantes, Ensup Nantes, ESA Saint-
Nazaire, Enseignant Contractuel & 'Education Nationale : Lycée Les Bourdonniéres Nantes)
dispensant jusqu'a 1.000 h par an. Conception de supports pédagogiques et de mises en
situation adaptées. Jury sur I'épreuve GRCF des BTS GPME.

Packs Office (Word, Excel, Powerpoint), Document Unique d’Evaluation des Risques,
Logiciels PGl et comptables (EBP, Sage), Conseils aux futurs entrepreneurs,
Wordpress, E-commerce, Communication écrite et orale,
Informatique générale, Rappels juridiques,
RGPD Photoshop.

Attaché de direction

Décembre 2006 — Septembre 2013 HB GROUPE * PARIS
Septembre 1998 — Novembre 2006 GROUPE 2B * PARIS
*HB Groupe : Raidd Bar, Cud Bar, Gossip Café Groupe 2B : Open Café, Quetzal Bar

Comptabilité et secrétariat courants, trésorerie, controle des recettes et des caisses.
Suivi des dossiers, des contrats, des plannings du personnel, droit social et prud’homal.
Respect de la législation (contrdles Urssaf, Inspection du Travail, Douanes, Hygiéne).
Relation et négoce des prix d’achats avec les fournisseurs.

Suivi des stocks, calcul des différents ratios mensuels.

Recrutement, management et formation du personnel.

Préparation des courriers, notes et rapports au dirigeant.

Ouverture et exploitation des établissements.

Suivi des campagnes publicitaires, organisation événementielle.

Maitrise des Packs Microsoft et OpenOffice, Ciel comptabilité, Photoshop.

BTS Assistant de gestion PME PMI - Effectué en alternance- ICFO- Poitiers
Baccalauréat G2 / STG / Comptabilité - Lycée du Bois d’Amour- Poitiers

BEP Administration Commerciale et Comptable - Lycée du Dolmen- Poitiers

Document Unique d’Evaluation des risques, Permis d’exploitation,
Hygiéne Alimentaire en Restauration Commerciale, Permis de former,
Sécurité des spectacles adaptée a la nature du lieu de spectacle.

DJ événementiel (Revival Calao, Café Cox Paris, TDL - Warehouse Nantes) et Podcast — 160.000
téléchargements dont 50.000 aux USA : Miawtwo - Sunday Sessions (House & Garage en vinyle)
- Brutal Deluxe (Progressive House).
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https://soundcloud.com/miawtwo/sets/presentation
https://www.youtube.com/watch?v=F9bJ-jaz2bI&list=PLkUaoq9049pPb9JdDiKv1XurJypbPMzE5

